... ’ Anonymes Kandidatenprofil

Temporar- & Daue(stel\en

Kauffrau EFZ | Assistenz & Koordination |
Fiihrungserfahrung

Assistenz der Geschéftsleitung - Personalkoordination - Projektmanagement - Sachbearbeitung

10+ Jahre Ja 80-100% Ostschweiz Nach
Berufserfahrung Fiihrungserfahrung Pensum Region Vereinbaru ng
Start

Gelernte Kauffrau mit mehrjdhriger, breit abgestitzter Berufserfahrung in Administration, Sachbearbeitung und
Projektarbeit. Aktuell tétig in einer kombinierten Rolle als Assistenz der Geschéaftsleitung, stellvertretende
Bereichsleitung sowie Verantwortliche fiir Rekrutierung und Betreuung von Freiwilligen. Uberzeugt durch
ausgepragte Organisationsstarke, kommunikative Gewandtheit und eine strukturierte, selbstandige
Arbeitsweise.

Was diese Person lhrem Unternehmen bringt

Kernkompetenzen
v Ubernimmt rasch Verantwortung — auch stellvertretend auf
Bereichsleitungsebene (Assistenz Gesch'aiftsleitung)
V' Bringt nachgewiesene Erfahrung in Rekrutierung, Einfihrung und CTeamfu‘.ihrung & Koordination)

Betreuung von Mitarbeitenden und Freiwilligen (Rekrutierung - Onboarding)

v Verbindet kaufmannische Prazision mit Kommunikations- und

Organisationsstarke (Projekt\eitung & fumsetzung)

v Kann Projekte eigenstindig planen, leiten und umsetzen (REC"'“UHQSWES‘-'“/BUChha”Uﬂg)
V' Vielseitig einsetzbar: von der operativen Sachbearbeitung bis zur [Stammdatenpflege & ]
strategischen Assistenzfunktion Qualitétssicherung

(Korrespondenz & Newsletter)

Beruflicher Hintergrund

CProzessopt'\ mierung )

Aktuell Assistenz der Geschaéftsleitung & stellv.
Bereichsleitung, Non-Profit-Organisation (80%) Qualifikationen

Weitere Erfahrung Tierphysiotherapeutin (Nebentatigkeit, « Kauffrau EFZ / E-Profil
selbstandig) - J&S Leiterin / Techniktrainerin,
Eissport (Nebentatigkeit) - J&S Leiterin Tanz / Sprachen

Eiskunstlauf (Nebentatigkeit) - Sachbearbeiterin

Rechnungswesen, Agrarbereich (60%) * Deutsch — Muttersprache

Beruflicher Ursprung Praktikantin kaufmannische Administration, * Italienisch — Muttersprache

Agrarbereich (100%) * Englisch - B2+
* Franzosisch — B1 (schriftlich)
Gesuchte Herausforderung

Arbeitsbewilligung
Die Person sucht eine verantwortungsvolle Stelle im Bereich Assistenz,
Koordination oder Teamleitung, idealerweise in einem sinnorientierten uneingeschrankt
oder dynamischen Umfeld, in dem eigenstadndiges Arbeiten, Fihrung

Mobilitit

und Organisation gefragt sind.

Fuhrerausweis Kat. B

Warum wir diese Person empfehlen
ﬂOWiS\ErtES Peolf%lie ana@ Alter, IHH Iu Arbeil ebe" e1|ir} wir na nsu(ksézrzglhg mit der Person gerne mit.

Iremp lese Ka a In-mi (= erzeugung:
Interesse an W4Y-402? |hr Ansprechpartner: Work4you AG - Krummgasse 13 - 8200 Schaffhausen
Serge Meuwly +41 52 633 10 00 - work4youag.ch

052 633 10 01 - s.meuwly@work4youag.ch



